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( Таблицаны автомат рәвештә тутыру 

Тычкан күрсәткече формалары:
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 Ячейканы билгеләгәндә
	( Ячейкаларны тутырганда


а) Кабатланучы мәгълүмат (исемлек)

	1) Кабатлыйсы  мәгълүматны (исемлекнең бер элементын) ячейкага яз

2) Бу ячейканы билгелә 

3) Күрсәткечне маркерга 
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   куй (күрсәткеч (         формасына керергә тиеш )

4) Сул кнопкага баскан килеш, күрсәткечне күчер
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б) Арифметик прогрессия
	1) ячейкага беренче буынын яз

2) янәшә багана яки юлга икенче буынын яз

3) ике ячейканы да билгелә

4) сул кнопкага баскан килеш, маркерны күчер
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	( Диапазон – янәшә ячейкаларның турыпочмаклык формасындагы төркеме.

Мәсәлән, А1 : В3   (6 ячейкадан тора)
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Диапазонны билгеләү
	1) күрсәткечне диапазонның өске сул почмагына (ячейкага) куй (тычкан күрсәткече 
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)

2) сул кнопкага баскан килеш, күрсәткечне диапазонның аскы уң почмагына (ячейкага) күчер

3)       кнопканы җибәр
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Берничә диапазонны билгеләү
1) беренче диапазонны билгелә

2) CTRL  клавишасына баскан килеш, башка диапазоннарны билгелә. 

( Электрон таблицаның элементларын билгеләү.

1) бер багана – багана исеме өстендә С1 (тычкан күрсәткече 
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)

2) янәшә берничә багана – сул кнопкага баскан килеш күрсәткечне багана исемнәре өстеннән күчерергә
мәсәлән, 3С (column – столбец)
3) бер юл – юл номеры өстендә С1

4) янәшә берничә юл – сул кнопкага баскан килеш күрсәткечне

 юл номерлары өстеннән күчерергә

мәсәлән, 3R (row – строка)
5) янәшә булмаган берничә ячейка, багана, юл – CTRL

 клавишасы ярдәмендә

	6) барлык таблица
	Выделить все
кнопкасы 
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( Биткә   элементлар өстәү (вставка)

а) юл
	1) яңа юл аннан өстә урнашачагын исәпкә алып, кирәкле юлны билгелә

2) Вставка - 
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б) багана
	1) яңа багана сулда урнашачагын исәпкә алып, кирәкле багананы билгелә

2) Вставка – 
[image: image15.png]



	
[image: image16.png]





в) берничә юл яки берничә багана
	1) кирәкле сандагы юлларны
 яки баганаларны билгелә

2) Вставка -            Строки

                                   Столбцы    
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( Юл һәм баганаларны бетерү

1) кирәкмәгән юл(лар) яки багана(лар)ны билгелә

2) Правка - Удалить

( Мәгълүматларны бетерү

1) Мәгълүматын бозасы ячейканы яки диапазонны билгелә

2) Delete клавишасына бас 

( Ячейка яки диапазондагы мәгълүматларның күчермәсен алу [мәгълүматларны күчерү]

1) курсорны  кирәкле ячейкага куй яки диапазонны билгелә

2) кнопка Копировать 
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   [ кнопка Вырезать 
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] 
3) курсорны мәгълүматны урнаштырасы өлкәнең өске сул почмагындагы ячейкага куй

4) кнопка Вставить 
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( Ячейкаларны берләштереп текст язу

	1) Берләштереләсе ячейкаларны билгелә

2) Объединить и поместить в центре кнопкасына бас

3) Текстны җый

4) (  ENTER
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( Ячейка адреслары

Чагыштырма адрес. Мәсәлән, E9

Абсолют адрес. Мәсәлән, $E$9 

Шулай ук катнаш адрес та кулланыла. Мәсәлән, $E9  яки  E$9
( Формулалар ярдәмендә исәпләүләр
Һәр формула = тамгасыннан башлана.

Арифметик операторлар: 

	^
	=А1^3
	*
	=А2*3

	+
	=А1+А2
	/
	=А1/50

	-
	=А1-А2
	=(А1+А2+А3)/3 өч санның арифметик уртасын табу
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(( Формулалар кертү
а) клавиатурадан
	1) җавапны урнаштырасы ячейканы сайла

2) клавиатурадагы  = тамгасына бас       
3) формуланы җый                        индикатор                (EN)

4)   (  ENTER          

	


б) таблица ячейкаларын кулланып
1) җавапны урнаштырасы ячейканы сайла

2) клавиатурадагы  = тамгасына бас                   

3) адресы беренче торасы ячейка өстендә бас

4) арифметик операторны керт

5) кирәкле ячейканы сайла  ...

6)  (   ENTER   

 (( Функцияләр 

Һәр функция 3 элементтан тора:

1) = тамгасы

2) функция исеме

3) гади җәяләр (   ) эчендә аргументлар исемлеге

Кайбер функцияләр:
	СРЗНАЧ
	=СРЗНАЧ(А1:А10)
	МИН
	=МИН(А1:А10)

	МАКС
	=МАКС(А1:А10)
	СУММ
	=СУММ(А1:А10)
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(( Автосумма 

1) Сумманы язасы ячейканы билгелә (соңгы кушылучыдан астагы яки уңдагы ячейка)

2) 
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 Автосумма кнопкасына бас

3) Суммасын табасы диапазонның дөрес билгеләнүен тикшер

4) Әгәр ул туры килмәсә, күрсәткечне кирәкле ячейкалар буенча йөрт (янәшә булмаган ячейкаларны билгеләү өчен CTRL кулланыла)
5) ( ENTER


маркер
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