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Программаны җибәрү:

	( Пуск – Программы – Microsoft Excel     яки   
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Excel дә эшләнгән документ Эш китабы (Рабочая книга) дип атала. Эш китабы аерым битләрдән тора. 

Электрон таблица баганалар һәм юллардан тора. 

256 багана – латин хәрефләре (A, B, C, … , AA, AB, … , IV)
65 536 юл – саннар (1,2,3, ... , 65 536)

Багана һәм юллар кисешүдән ячейкалар ясала. Һәр ячейканың исеме (адресы) бар. Адрес багана исеме һәм юл номерыннан тора. 

Мәсәлән, А2, В150, АВ50.
( Яңа бит өстәү

1) Яңа бит аннан алда урнашачагын исәпкә алып, битне билгелә (ярлыгы өстендә С1)

2) Вставка – Лист

( Битне бетерү

1) Битне билгелә (ярлыгы өстендә С1)

2) Правка – Удалить лист
3) ОК
	( Битнең исемен үзгәртү
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1) Битнең ярлыгы өстендә С2 бас

2) Яңа исемне җый

3) (  


	Исемне үзгәртүнең башка ысулы:

1) Битнең ярлыгы өстендә У1

2) Переименовать (С1)

3) Яңа исемне җый

4) (



(Таблица структурасын редакторлау

Багананың киңлеген үзгәртү

1) Күрсәткечне багана исеменең уң чигенә куярга  

2) Сул кнопкага баскан килеш яңа урынга күчерергә (сул якка яки уң якка)

Башка ысул:

1) Күрсәткечне багана исеменең уң чигенә куярга 
2) С2 басып алырга

Юлның биеклеген үзгәртү

1) Күрсәткечне юл номерының аскы чигенә куярга

2) Сул кнопкага баскан килеш тиешле ераклыкка өскә яки аска күчерергә

( Таблицага мәгълүматлар кертү

1) Ячейкага курсорны куй

2) Мәгълүматны җый

3) ENTER (
- баганалап тутыру өчен

Tab  яки
   (      - юллап тутыру өчен   

            Башка  ячейка өстендә басып ал

            Формулалар юлындагы Ввод кнопкасына бас 
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	5,7665Е+11 язылышы 5,7665(1011 дигәнне аңлата. 
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( Ячейкалардагы мәгълүматларны үзгәртү

1) Үзгәреш кертәсе ячейкага курсорны куй

2) С2 бас яки F2

3) Үзгәреш керт

4)      (
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                  Формулалар юлындагы Ввод кнопкасы 



Диезлар ячейканың киңлеге җитми дигәнне аңлата. 
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